
คู่มือส าหรบัประชาชน :   การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  :  เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีองคป์ระกอบท่ีครบถ้วนดงัน้ี 
         1.1 การด าเนินการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมอืงพทัยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รฐัมนตรปีระกาศก าหนดในราชกจิจา
นุเบกษา 
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมอืงรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืง 
              7) ทอ้งทีซ่ึง่รฐัมนตรปีระกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิาร
สว่นทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมอืงรวม) 

         1.2 การด าเนินการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท าการ
ถมดนิโดยมคีวามสงูของเนินดนิเกนิกว่าระดบัทีด่นิต่างเจา้ของทีอ่ยู่ขา้งเคยีงและมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืน้ที่
เกนิกว่าที่เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิน่จะต้องไม่เป็นการขดัหรอืแยง้กบั
พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ 

2. การพิจารณารบัแจ้งการถมดิน 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนั

นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7 วนันับแต่วนัทีม่ ี
การแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่
ใหก้ารแจ้งเป็นอนัสิ้นผลกรณีถ้าผูแ้จ้งได้แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่ าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผู้
แจง้ภายใน 3 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถ่กูตอ้ง 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีงอ าเภอไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านี/ตดิต่อ
ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถมดนิตามทีก่ าหนดใหเ้จา้พนกังาน
ทอ้งถิน่ด าเนินการตรวจสอบขอ้มลู 
หมายเหต:ุ  
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะด าเนินการถมดนิ
ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีงอ าเภอไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ด าเนินการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 
หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะด าเนินการ
ถมดนิ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีงอ าเภอไชยาจงัหวดัสุ
ราษฎรธ์านี) 

5 วนั - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารบัใบรบั
แจง้ 
หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะด าเนินการ
ถมดนิ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง) 

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผงับริเวณท่ีประสงคจ์ะด าเนินการถมดิน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
แผนผงัแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้า
พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรบัรองส าเนาทุกหน้า 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิตอ้งมหีนงัสอื
ยนิยอมของเจา้ของทีด่นิใหก้่อสรา้งอาคารในทีด่นิ) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บคุคลอ่ืนย่ืนแจ้งการถมดิน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินกรณีท่ีดินบคุคลอ่ืน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

รายการค านวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกนัเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สงูของเนินดินตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไปวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รบัใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต า่กว่าระดบั
สามญัวิศวกรกรณีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รบัใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรมโยธาระดบัวฒิุวิศวกร) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ                   หมายเหตุ- 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
ช่ือผู้ควบคมุงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกนัเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สงูของเนินดินตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไปต้องเป็นผู้ได้รบั
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบบัฉบบัละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) กรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 

หมายเหต:ุ  
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟงัความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

2) ผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหต:ุ ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั 
 



ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
3) ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง 

หมายเหต:ุ (118 หมูท่ี2่ ต าบลเวยีงอ าเภอไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 84110 โทร/โทรสาร 0-7743-1517) 
4) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหต:ุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม.10300 /สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตูป้ณ.1111 เลขที ่1ถ.
พษิณุโลกเขตดุสติกทม.10300)) 

5) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 

 
ช่ือกระบวนงาน:  การแจง้ถมดนิ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  กรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ใน
หน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ:  รบัแจง้ 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1)  พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทัว่ไป 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:  พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:   7.0 
 
 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 



ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:ส าเนาคูม่อืประชาชน 21/07/2015 18:39 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


